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FINALIDADE:

Este documento tem como objetivo guardar, registrar e controlar os pertences dos pacientes.

JUSTIFICATIVA:

A Hotelaria, tem a fungéo de se responsabilizar pelos pertences retirados do setor de admissao, quartos, UTI e outros se o
paciente ndo estiver com acompanhantes;

Pertences de valor s6 devem ser entregues ao familiar com autorizagdo do paciente ou confirmado parentesco com

documentacao de identificagdo e assinatura no caderno de pertences;

DEFINIGOES E SIGLAS:

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO:
Hotelaria/Equipe Multidisciplinar

MATERIAL NECESSARIO:
e Caderno com planilha para registro de entrada e saida de pertence;
* Relatdrio do “Tasy” para certificagdo de pacientes internados;
* Caneta;
* Envelope para guarda de objetos de valor;
* Saco amarelo para guarda de roupas, calgados e ou outros;
» Etiqueta para identificagdo do saco e envelope;
+  Termo;
* Lacre;

» Saco de tecido com ziper;

PROCEDIMENTO:

1. Orientar o paciente na sala de admissao antes de ser encaminhado para o Centro Cirurgico/Leito de internamento,
quanto a retirada e guarda de objetos em envelope ou saco conforme rol de pertences;

Conferir etiqueta com nome e sobrenome do paciente;

Colar etiqueta nos sacos ou envelopes;

Preencher corretamente o conteldo dos pertences;

Lacrar o saco/envelope anotando o numero do lacre no caderno de controle;

Solicitar a conferéncia e assinatura do paciente no caderno de controle;

Passar nos postos de enfermagem e recolher pertences se houver;

Colocar no carrinho e guardar nos armarios da sala de pertences;

Identificar o armario corretamente;

Guardar envelopes de pertences de valor no armario préprio com chave;
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Entregar o pertence ao paciente quando solicitado, apds ato cirurgico, alta da UTI ou alta médica;
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12. Solicitar ao paciente conferéncia do lacre + nimero do lacre e assinatura no ato de entrega;
13. A colaboradora deve assinar e datar o caderno de controle apos a entrega;

14. Registrar em Livro de Registro ocorréncia nao resolvidas;
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