PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP
CENTRO ROTINA DE MONTAGEM DE KITS
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FINALIDADE:

Montar kits para distribuicdo de roupas nos setores, garantindo o abastecimento e controle do enxoval.

JUSTIFICATIVA:
Separar as pecas de roupas provenientes da Lavanderia L'acqua que apresentem manchas, sujidade, rasgadas ou de

outro hospital para devolver para L'acqua.

DEFINICOES E SIGLAS:

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO:

Hotelaria

MATERIAL NECESSARIO:
* Lencol de Cama;
* Lencgol de Macza;
* Fronhas;
» Travessas;
+ Colchas;
* Mantas;
» Cobertores;
* Camisolas;
* Avental de Contato;
» Toalhas de Banho;
* Toalhas de Rosto;
* Toalhas de Piso;
*  Privativos;

* Blocado;

PROCEDIMENTO:

1. Receber as roupas da lavanderia L’'aqcua;

2. Fazer a contagem de todas as roupas recebidas da lavanderia L’aqcua;

3. Separar, embalar e armazenar em prateleiras;

4. Montar os Kits para as Unidades de Internacdo, UTI e sala de admissdo; sendo caracterizado da seguinte
maneira:
4.1. UTI:1 Lengol+1 Travessa+1 Fronha;
4.2. Posto:5 Lengol + 7 Camisolas + 7 Toalhas de banho + 7 Fronha;
4.3. Suite: 2 Lencol + 1 Fronha+ 1 Toalha de Banho + 1 Toalha de rosto + 1Toalha de piso;

4.4. Admissao: 10 Camisolas+10 Lencol de maca + 20 Cobertores;
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Embalar os Kits em plasticos blocado;

Passar na Antena (L’aqcua) para controle de saida da roupa;

Distribuir os Kits para colaboradora dos setores fazendo o abastecimento conforme a necessidade;
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Verificar e controlar o estoque de enxoval;
9. Fazer solicitagdo de adicional caso haja necessidade através do grupo WhatsApp Lavanderia Hospital do Centro;
10. Manter as prateleiras abastecidas e organizadas;

11. Manter o setor limpo e organizado;
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