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FINALIDADE:

Gerar a ordem pedido de material para uso no Centro Cirurgico.

JUSTIFICATIVA:

Manter o setor abastecido com os materiais utilizados diariamente.

DEFINICOES E SIGLAS:
* TASY - Sistema Operacional de Computador;
* CC - Centro Cirurgico;

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO:

¢ Administrativo.

MATERIAL NECESSARIO:
* Tasy;

*  Computador.

PROCEDIMENTO:
A) No tasy — o pedido

*  Abrir o Tasy, colocar usuario e senha;
» Selecionar em empresa: hospital do rocio e em estabelecimento: hospital do centro;
* No perfil SEC - enfermagem / fungdes / requisicdes de materiais € medicamento;
Adicionar e preencher os dados necessario:
» Operagéo estoque: Consumo Setor
* Baixa estoque: Almoxarifado
» Centro de custo: 217 (CC — CENTRO)
» Salvar
Adicionar — os materiais necessarios:
* Materiais: nome (colocar o material desejado, selecionando o material correspondente ao uso do setor)
* Quantidade: colocar o numero necessario do material solicitado.
»  Salvar o pedido;

» Com o botao direito, liberar o pedido.

» O pedido deve ser realizado toda segunda-feira, quarta-feira e sexta-feira entre 07:00 e 10:00.
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B) A retirada do pedido:

* Localizada em local externo do patio do hospital é feita a retirada do pedido as 15:00 dos respectivos dias.

» Estas rotinas de horarios sédo pre estabelecidos pelo hospital.
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