
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO - POP
ARQUIVOS DOS LAUDOS E EXAMES DE IMAGEM

Código: POP.HC.CDI.002 Versão: 002 Página: 1 de 1

FINALIDADE: 

Prevê rotina para manter os exames arquivados, forma correta, de acordo como o previsto na legislação.

 

JUSTIFICATIVA: 

Rotina do arquivo de exames eletivos

 

DEFINIÇÕES E SIGLAS: 

Tasy – Sistema Hospitalar.

 

RESPONSÁVEL PELA EXECUÇÃO: 

Administrativo.

MATERIAL NECESSÁRIO: 

Sistema Tasy.

Envelope

Etiqueta

PROCEDIMENTO: 

Após a liberação do laudo pela digitação, o exame volta a recepção para ser arquivado, utilizando o sistema Tasy, na 

função localização do laudo,  localiza  SAME,  imprime,  etiqueta  de identificação do exame,  realizada conferência  das 

imagens e do laudo e cadastro do paciente. Utilizando envelope identifica com a etiqueta do paciente e arquiva no setor de 

destino, mantendo separado por município de residência do paciente.  Os exames não retirados pelos pacientes, são 

encaminhados para arquivamento junto ao SAME, localizado no Hospital Maternidade Nossa Senhor do Rocio. 
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