PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP
CENTRO CONTROLE DE MEDICAMENTOS PSICOTROPICOS
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FINALIDADE:

Orientar sobre a rotina diaria de controle de estoque dos medicamentos da Portaria 344/98 (Psicotrépicos).

JUSTIFICATIVA:

Controlar o estoque de medicamentos sujeitos a controle especial conforme a Portaria SVS/MS n° 344/98 que é a
legislagdo que aborda os critérios sobre a prescricdo e dispensagdo de medicamentos sujeitos a controle especial. O
farmacéutico é responsavel pela avaliagdo de medicamentos sujeitos ao controle especial, devendo observar os critérios a

respeito de receituarios especificos para possa ocorrer a disposigao.

DEFINICOES E SIGLAS:

DEFINIGOES:

A conferéncia dos psicotrépicos deve ser feita duas vezes em cada turno, isto €, no momento de entrada no turno de

trabalho e no momento de saida do mesmo em todos os setores onde sao armazenados 0s psicotropicos.

SIGLAS:
SVS - Secretaria de Vigilancia em Saude
MS — Ministério da Saude

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO:

e Auxiliares de farmacia
. Farmacéuticos
e  Auxiliares administrativos

MATERIAL NECESSARIO:

e Caneta
e Relatdrio Tasy
e Armario de Psicotrépicos

PROCEDIMENTO:

Os medicamentos psicotropicos deverao ser obrigatoriamente guardados sob chave ou outro dispositivo que ofereca
seguranga, em local exclusivo para este fim, sob a responsabilidade do farmacéutico. Deverédo ser etiquetados com
etiqueta na cor amarela para diferenciar-se dos demais medicamentos.

A dispensacdo do medicamento pertencente a portaria 344/98 devera ser realizada apos prescricdo meédica, e registros na

conta do paciente a partir do sistema Tasy.
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A verificagdo de estoque deve ser realizada duas vezes por cada turno, ou seja, nas trocas de plantées, uma no inicio e
outra no fim. Para a contagem, deve-se imprimir o relatério do sistema Tasy, considerando a coluna disponivel.

Para impressao do relatério, deve realizar o login no sistema Tasy, a partir da opgao fungdes, e acessar relatério de saldo
de estoque. Proceder com a selecao dos critérios relacionados abaixo:

- Estabelecimento: Hospital do Rocio Ltda;

- Local de Estoque: selecionar o local de estoque de acordo com a farmacia que sera realizada a conferéncia;

- Grupo: medicamentos;

- Filtros adicionais: tipo de relatérios selecionar a opgao todos;

- Local estoque: préprio;

- OpgOes para impressao: necessita receita.

Apds os critérios estabelecidos clicar em visualizar para gerar o relatério.

Gerado o relatério, o colaborador ira proceder com a impressdo do

relatorio.

Impresso o relatério, o colaborador dirige-se ao espago destinado a guarda dos medicamentos psicotrépicos e conta cada
medicamento e confronta com o valor que esta na coluna disponivel do relatério. A contagem fisica e o valor que esta na
coluna disponivel devem ser idénticos. Caso ocorra divergéncias, o farmacéutico do plantdo deve ser acionado, e verificar|
as divergéncias.

Realizadas as contagens o relatério deve ser encaminhado para a coordenagéo para assinar e realizar a guarda
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